
一号家政管理系统

v3.0.0 及以上版本使用说明

一、推广中心-v3.0.0

在浏览器上输入一号家政管理系统地址： http://www.1hjz.cn/admin/,登录商户账

号，进入推广中心：

1 推广员-v3.0.0

支持新增推广员、查询推广员、查看或修改推广员信息、禁用或启用推广员。

（另：在推广中心新增的推广员账号为“渠道类型推广员”，而家政员工账号在创建时会自

动成为“员工类型推广员”，两种类型在推广功能上没有区别。）

1.1新增推广员-v3.0.0

在推广员页面上方，点击“新增”按钮，会弹出“添加推广员”窗口：

http://test.1hjz.cn/admin/


根据以下窗口提示，完成推广员信息的录入之后，点击“确定”按钮进行保存：

提示“录入成功”后，可以在推广员页面看到新增的推广员记录，默认为“启用”状态。

1.2查询推广员-v3.0.0

在推广员页面-查询区域，输入要查询的推广员姓名全称、精确手机号、以及选择在职状态

后，点击“查询”按钮即可：



1.3导入或导出推广员-v3.1.0

1.3.1 导入推广员-v3.1.0

在推广员页面上方，点击“导入”按钮，会弹出“导入推广员”窗口：

第一步、根据提示下载模板并填写模板

第二步、根据提示点击上传，选择填写好的 excel，点击“确定”按钮即可

1.3.2 导出推广员-v3.1.0

点击“导出”按钮，将根据当前查询条件导出数据，默认为全部



1.4查看或修改推广员信息-v3.0.0

在推广员页面-列表区域，点击“查看详情”按钮，会弹出“编辑推广员信息”窗口，可以

进行查看或修改推广员信息，点击“确定”后提示“编辑推广员信息成功”：

1.5禁用或启用推广员-v3.0.0

在推广员页面-列表区域，点击“禁用”按钮，弹出禁用提示窗，点击确认后提示“禁用成

功”，按钮变为“启用”（禁用后该账号无法享受推广分成）：

点击“启用”按钮，可以再次启用推广员账号：



1.6推广员一键升级为合伙人-v3.1.0

v3.1.0 新版本中，将支持任意类型、启用状态的推广员一键升级为合伙人。在推广员页面-
列表区域，点击“升级为合伙人”按钮，弹出信息提示窗，点击确认后提示“成功升级为合

伙人”（升级成功后可以在推广中心-合伙人页面查看该合伙人账号）：

2 小区管理-v3.1.0

默认展示一号家政开放服务城市的所有小区数据，支持对小区进行新增、查询、查看或修改、

设置小区合伙人、启用/禁用等。



2.1新增小区-v3.1.0

在小区管理页面上方，点击“新增”按钮，会弹出“添加小区”窗口：

根据提示完成小区的录入之后，点击“确定”按钮进行保存，提示“录入成功”后，可以在

小区管理页面看到新增的小区记录，默认为“启用”状态。

2.2查询小区-v3.1.0

在小区管理页面-查询区域，输入要查询的商家编号（仅总部可选）、地址、小区名称、合

伙人名称、状态后，点击“查询”按钮即可：



2.3查看或修改小区信息-v3.1.0

在小区管理页面-列表区域，点击“查看详情”按钮，会弹出“编辑小区信息”窗口，可以

进行查看或修改小区信息，点击“确定”后提示“编辑小区信息成功”：

2.4设置小区合伙人-v3.1.0

在小区管理页面-列表区域，点击“设置合伙人”按钮，会弹出设置合伙人窗口：

在设置合伙人窗口中支持查询合伙人，在直接选中一个合伙人后，点击“确定”按钮，将提

示“设置合伙人成功”。



2.5启用或禁用小区-v3.1.0

在小区管理页面-列表区域，点击“禁用”按钮，弹出禁用提示窗，点击确认后提示“禁用

成功”，按钮变为“启用”（禁用后该小区无法提供家政服务）：

点击“启用”按钮，可以再次启用该小区：

3 合伙人-v3.1.0

支持对小区合伙人进行新增、查询、导入/导出、查看或修改、分配小区、启用/禁用等。使

用上需要先新增合伙人，再为合伙人分配小区。



3.1新增合伙人-v3.1.0

在合伙人页面上方，点击“新增”按钮，会弹出“添加合伙人”窗口：

根据提示完成合伙人的录入之后，点击“确定”按钮进行保存，提示“录入成功”后，可以

在合伙人页面看到新增的合伙人记录，默认为“启用”状态。

3.2查询合伙人-v3.1.0

在合伙人页面-查询区域，输入要查询的商家编号（仅总部可选）、小区名称、合伙人名称、

手机号、状态后，点击“查询”按钮即可：



3.3导入或导出合伙人-v3.1.0

3.3.1 导入合伙人-v3.1.0

在合伙人页面上方，点击“导入”按钮，会弹出“导入合伙人”窗口：

第一步、根据提示下载模板并填写模板

第二步、根据提示点击上传，选择填写好的 excel，点击“确定”按钮即可

3.3.2 导出合伙人-v3.1.0

点击“导出”按钮，将根据当前查询条件导出数据，默认为全部



3.4查看或修改合伙人信息-v3.1.0

在合伙人页面-列表区域，点击“查看详情”按钮，会弹出“编辑合伙人信息”窗口，可以

进行查看或修改合伙人信息，点击“确定”后提示“编辑合伙人信息成功”：

3.5分配小区-v3.1.0

在合伙人页面-列表区域，点击“分配小区”按钮，会跳转“分配小区”页面，可以对单个

合伙人进行分配或取消分配小区：

（另：一个小区仅对应一个合伙人，一个合伙人则可以有多个小区；已有合伙人的小区可以

直接分配给其他合伙人，而不需要先取消分配）



已分配小区：显示该合伙人已分配的小区，点击“x”可以快捷取消分配

查询小区：仅能查到该合伙人所属商户的所有启用小区

小区列表：分配小区、取消分配小区

3.6启用或禁用合伙人-v3.1.0

在合伙人页面-列表区域，点击“禁用”按钮，弹出禁用提示窗，点击确认后提示“禁用成

功”，按钮变为“启用”（禁用后该账号无法享受合伙收益）：

点击“启用”按钮，可以再次启用合伙人账号：



4 服务结算列表-v3.2.0

服务结算列表仅支持总部对所属商户的服务单结算及相关信息进行查询

4.1查询服务单-v3.2.0

在服务结算列表页面-查询区域，输入要查询的商家编号、客户手机号、推广员手机号、订

单号、服务时间范围、结算时间范围，点击“查询”按钮即可：



4.2导出服务单-v3.2.0

在服务结算列表页面上方，点击“导出”按钮，将根据当前查询条件导出数据，默认为全部

4.3查看服务单结算详情-v3.2.0

在服务结算列表页面-列表区域，点击“详情”按钮，会弹出服务结算详情窗口：

二、商品品类（定价功能）-v3.0.0

在未来的版本中，将规定商品定价后，才能生成商品推广分成收益。而目前仍以商品列表的

现价计算收益。



1 新增品类时进行定价-v3.0.0

在商品管理-商品品类页面，点击“新增品类”按钮，弹出新增品类窗口，当【级别】选择

小品类时，则会出现如下 5 个必填的定价输入框，点击“确认”按钮进行保存：

2 品类列表中修改定价-v3.0.0

在商品管理-商品品类页面，点击“定价”按钮，弹出小品类定价窗口，可编辑修改定价，

点击“确认”按钮进行保存：
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